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TALOUSHALLINNON JATKO -  JA TÄYDENNSYKOULUTUS, 
KOTKA 
 

Aika  Teoria koulutus  15.8.2011 ï 4.11.2011, työssäoppiminen 7.11.2011 ï 2.2.2012, päätö s-

päivä 3.2.2012.  

Paikka  Heikinkatu 7, 48100 Kotka (Datariina, Cursor Oy)  

Kohderyhmä  Toimistoalan työntekijät, jotka haluavat lisätä taloushallinnon o saamista. Koulutukseltaan 
merkonomit tai tradenomit, joiden taloushallinnon taidot eivät ole riittävät kirjanpidon ja 
palkanlaskennan osa -alueilla  

Koulutuksen tavoitteet  

Tavoitteena on antaa hyvät valmiudet 
toimia alan ammattitehtävissä ja 
suorittaa taloushallinnon 
ammattitutkinto tai osatutkinto 
osaamis ala na kirjanpito ja tilinpäätös.  
Atk:n perusteiden tuntemus on 
koulutuksen osallistumisen edellytys.  

 

KOULUTUKSEN SISÄLTÖ  

Kirjanpito ja tilinpäätös  

Á Talouden suunnitteluun osalli s-

tuminen  

Á Sähköisen tal oushallinnon hyödyntäminen  

Á Tilikauden aikaisen kirjanpidon hoitaminen Asteri -

taloushallinto -ohjelmalla  

Á Tilinpäätöksen yleiset periaatteet  

Á Siirtyvät erät, jaksotukset, poistot, varaukset  

Á Tasekirja ja tase -erittelyt  

Á Yritysverotus, osinkojen verotus, veroilm oitus  

Palkkahallinto  

Á Palkanlaskennan perusteet, palkkausmuodot  

Á Lainsäädännön ja työehtosopimusten tulkinta  

Á Palkkakirjanpidon hoitaminen Asteri - taloushallinto -

ohjelmalla  

Á Palkkoihin liittyvät tilitykset ja tilastointi  

 

Organisaation taloushallinnon tehtävissä toimiminen  

Á Koulutuksen orientaatio, HOPSin tekeminen  

Á Atk - taitojen päivittäminen , mahdollisuus suorittaa  @- , 

A- , tai AB -kortti  

Á Yritystoiminta ja asiakaspalvelu, yritysmuodot, rahoitus, kannattavuus  

Á Työnhaun valmennus, TOPSn laadinta  

Työssäoppim inen  

Á Työssäoppiminen  noin 3 kuukautta , työelämänäytöt  

Päätösjakso  

Á Palautteet, osaamiskartoitus , koulutuksen päättäminen  

Näyttötutkinto:  

�x Koulutuksen yhteydessä on mahdollisuus 

suorittaa taloushallinnon näyttötutkinto, jos 

edellytykset täyttyvät.  

�x -Koulutus itsessään ei mahdollista näytt ö-

tutkintoon osallistumista, vaan vaatimu k-

sena on työelämässä hankittu osaaminen 

(n. kolmen vuoden työkokemus talousha l-

linnon alalta)  

�x -Koulutukseen voi osallistua, vaikkei näy t-

tötutkinnon suorittaminen vielä olisikaan 
mahdollista  


