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Nortrain Oy 18.8.2011 \*/ Tyovoimakoulutus

TALOUSHALLINNON OSAAJA

Paikka Kauppalankatu 2, Hyvinkda. (Nortrain Oy:n koulutusluokka)

Aika Osaamiskartoitus 5.9.2011 - 16.9.2011. Tutkintoon valmentava koulutus 19.9.2011 -
10.2.2012 (lomajakso 23.12.2011 - 1.1.2012), tyéssaoppiminen 13.2.2012 - 11.6.2012
ja paatdspaiva 12.6.2012.

Kohderyhma Kaupallisen koulutuksen ja vahintaan kolmen vuoden tyékokemuksen toimisto- ja/tai talo-
ushallinnon tehtdvissa toimimisesta. Maahanmuuttajilla oltava riittdva suomen kielen taito
koulutuksesta suoriutumiseen. Edellytetdan hyvaa tietokoneen peruskayttda.

Koulutuksen tavoitteet
Taloushallinnon ammattitutkinnon suorittaminen osaamisalana kirjanpito ja tilinpaatos.

KOULUTUKSEN SISALTO Nayttdtutkinto:

Osaamiskartoitus 10 pv e Koulutuksen yhteydessa on mahdollisuus
suorittaa taloushallinnon nayttétutkinto,
jos edellytykset tayttyvat.

o -Koulutus itsessaan ei mahdollista naytt6-
tutkintoon osallistumista, vaan vaatimuk-

= Atk-taitojen testaus ja paivitta-
minen

= QOpiskelijoiden lahtétason testaus

= Koulutuksen orientaatio, HOPSin sena on tydeldmassa hankittu osaaminen
tekeminen (n. kolmen vuoden ty6kokemus talous-
= Tyénhakuvalmennus hallinnon alalta)

e -Koulutukseen voi osallistua, vaikkei

= Paatos koulutuksen jatkosta
) nayttétutkinnon suorittaminen viela olisi-

Kirjanpito ja tilinpaatos 58 pv kaan mahdollista
= Talouden suunnitteluun osallis- /
tuminen

= Laskutus ja osto- ja myyntireskontran hoitaminen
= Sahkoisen taloushallinnon hyédyntaminen
= Kirjanpidon perusteet
= Tilikauden aikaisen kirjanpidon
= Tilinpdatoés kirjanpidon osana
Palkkahallinto 25 pv
= Palkanlaskennan perusteet, palkkausmuodot
= Lainsdadanndn ja tybehtosopimusten tulkinta

= Palkkakausittaiset toimenpiteet, palkkoihin liittyvat eri-
tyistilanteet

= Palkkakirjanpidon

= Palkkoihin liittyvat tilitykset ja tilastointi
Organisaation taloushallinnon tehtdvissa toimiminen 14 pv

= Atk-taitojen paivittaminen

= Yritystoiminta ja asiakaspalvelu, yritysmuodot, rahoitus,
kannattavuus

= TOPSnh laadinta
Tyossdoppiminen 82 pv, 13.2.2012 - 11.6.2012
= Tyodelamanaytot
Paatosjakso 1 pv, 12.6.2012
= Palautteet, osaamiskartoitus, koulutuksen paattaminen

Lisatiedot Koulutuksen sisallén osalta: Nortrain Oy, kurssisihteeri Sinikka Vihavainen, puh. 044 338
2673, sinikka.vihavainen@nortrain.fi. Hakuprosessin osalta: Oma TE-toimistonne.
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