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TALOUSHALLINNON OSAAJA 
 

Paikka Kauppalankatu 2, Hyvinkää. (Nortrain Oy:n koulutusluokka) 

Aika Osaamiskartoitus 5.9.2011 – 16.9.2011. Tutkintoon valmentava koulutus 19.9.2011 – 

10.2.2012 (lomajakso 23.12.2011 – 1.1.2012), työssäoppiminen 13.2.2012 – 11.6.2012 

ja päätöspäivä 12.6.2012. 

Kohderyhmä Kaupallisen koulutuksen ja vähintään kolmen vuoden työkokemuksen toimisto- ja/tai talo-

ushallinnon tehtävissä toimimisesta. Maahanmuuttajilla oltava riittävä suomen kielen taito 

koulutuksesta suoriutumiseen. Edellytetään hyvää tietokoneen peruskäyttöä. 

Koulutuksen tavoitteet 

Taloushallinnon ammattitutkinnon suorittaminen osaamisalana kirjanpito ja tilinpäätös. 

 

KOULUTUKSEN SISÄLTÖ 

Osaamiskartoitus 10 pv 

 Atk-taitojen testaus ja päivittä-

minen 

 Opiskelijoiden lähtötason testaus 

 Koulutuksen orientaatio, HOPSin 

tekeminen 

 Työnhakuvalmennus 

 Päätös koulutuksen jatkosta 

Kirjanpito ja tilinpäätös 58 pv 

 Talouden suunnitteluun osallis-

tuminen 

 Laskutus ja osto- ja myyntireskontran hoitaminen 

 Sähköisen taloushallinnon hyödyntäminen  

 Kirjanpidon perusteet 

 Tilikauden aikaisen kirjanpidon 

 Tilinpäätös kirjanpidon osana 

Palkkahallinto 25 pv 

 Palkanlaskennan perusteet, palkkausmuodot 

 Lainsäädännön ja työehtosopimusten tulkinta 

 Palkkakausittaiset toimenpiteet, palkkoihin liittyvät eri-

tyistilanteet 

 Palkkakirjanpidon 

 Palkkoihin liittyvät tilitykset ja tilastointi 

Organisaation taloushallinnon tehtävissä toimiminen 14 pv 

 Atk-taitojen päivittäminen  

 Yritystoiminta ja asiakaspalvelu, yritysmuodot, rahoitus, 

kannattavuus 

 TOPSn laadinta  

Työssäoppiminen 82 pv, 13.2.2012 – 11.6.2012 

 Työelämänäytöt 

Päätösjakso 1 pv, 12.6.2012 

 Palautteet, osaamiskartoitus, koulutuksen päättäminen 

Lisätiedot Koulutuksen sisällön osalta: Nortrain Oy, kurssisihteeri Sinikka Vihavainen, puh. 044 338 

2673, sinikka.vihavainen@nortrain.fi. Hakuprosessin osalta: Oma TE-toimistonne. 

Näyttötutkinto: 

 Koulutuksen yhteydessä on mahdollisuus 

suorittaa taloushallinnon näyttötutkinto, 

jos edellytykset täyttyvät. 

 -Koulutus itsessään ei mahdollista näyttö-

tutkintoon osallistumista, vaan vaatimuk-

sena on työelämässä hankittu osaaminen 

(n. kolmen vuoden työkokemus talous-

hallinnon alalta) 

 -Koulutukseen voi osallistua, vaikkei 

näyttötutkinnon suorittaminen vielä olisi-
kaan mahdollista 


