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TALOUSHALLINNON OSAAJA
Paikka Pirkanmaan Martat ry:n koulutusluokka, Tampellan esplanadi 7 Lh 3, 33100 Tampere
Aika Koulutus 26.9.2011 - 18.7.2012, ty6ssaoppiminen 21.3.2012 - 17.7.2012, loma 23.12.

- 30.12.2011.

Kohderyhma Ensisijaisesti Pirkanmaan alueen tyo6ttomat ja tyéttdmyysuhan alaiset henkilét, joilla on
kaupallinen koulutus tai yliopisto-opinnoissa liiketaloudesta arvosana. Koulutukseen voi-
daan valita myds muun soveltuvan taustan omaavia henkil6itd, mikali heilld arvioidaan
olevan riittdvat valmiudet suorittaa kyseessa oleva koulutus.

Tavoitteet Tavoitteena on antaa taloushallinnon osaamista alasta motivoituneille henkildille, joilla on
joko koulutustaustansa tai tyokokemuksensa kautta valmiudet toimia erilaisissa talous-
hallinnon tehtavissa.

Toteutus Koulutus toteutetaan henkilékohtaisen opiskelu- ja nayttdsuunnitelman mukaisesti.
KOULUTUKSEN SISALTO N&yttotutkinto:
Kirjanpito ja tilinpaités 65 pv e Koulutuksen yhteydessa on mahdollisuus

suorittaa osatutkinto taloushallinnon tai
sihteerin nayttétutkinnosta, jos edellytyk-
set tayttyvat.

o Koulutus itsessaan ei mahdollista naytt6-
tutkintoon osallistumista, vaan vaatimuk-

= Talouden suunnitteluun osallis-
tuminen

= Laskutus ja osto- ja myyntires-
kontran hoitaminen

= Sahkdisen taloushallinnon hyo6- sena on tydelamassa hankittu osaaminen
dyntaminen (esim. noin kolmen vuoden tyékokemus
= Kirjanpidon perusteet ko. alalta)

e Koulutukseen voi osallistua, vaikkei nayt-

= Tilikauden aikaisen kirjanpidon totutkinnon suorittaminen vield oIisikaan/

hoitaminen Asteri- taloushallinto-
ohjelmalla

= Ruotsin- ja englanninkieliset kirjanpidon termit
= Tilinpaatoés kirjanpidon osana, verotus
Palkkahallinto 24 pv
= Palkanlaskennan perusteet, palkkausmuodot
= Lainsdadanndn ja tybehtosopimusten tulkinta
= Palkkakausittaiset toimenpiteet, palkkoihin liittyvat erityistilanteet
= Palkkakirjanpidon hoitaminen Asteri- taloushallinto-ohjelmalla
= Palkkoihin liittyvat tilitykset ja tilastointi
= Englanninkieliset palkkahallinnon termit
Toimintaympariston hallinta 30 pv
= Atk-taitojen paivittaminen
= Yritystoiminta ja asiakaspalvelu, tavanomaiset ruotsin-

ja englanninkieliset asiakaspalvelutilanteet, tydyhtei-
son viestinta

= Tydnhaun valmennus, TOPSn laadinta
Tyossdoppiminen 80 pv
=  Tydssdaoppiminen, tyfelamanaytot
Paitosjakso 1 pv // ’4\

= Palautteet, osaamiskartoitus, koulutuksen paattaminen

Hakeminen Koulutukseen haetaan Internetissa osoitteessa www.mol.fi, koulutusnumero 632312, tai
oman TE-toimiston kautta. Hakuaika padttyy 29.8.2011.

Lisatiedot Koulutuksen sisallén osalta: Nortrain Oy, koulutussihteeri Eija Meria, puh. (ma-ti ja per-
jantaisin) 045 137 9993, eija.meria@nortrain.fi.
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