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KIRJANPITAJAN KOULUTUS
Aika Teoriakoulutus 15.2.2011 - 13.6.2011, tydssaoppiminen 14.6.2011 - 13.10.2011, paa-
tospaiva 14.10.2011. Loma 21.4. - 29.4.2011.

Paikka Joensuu

Kohderyhma Liiketalouden perustutkinto, merkonomi tai tradenomin tutkinto. Aikaisempaa toimisto-
alan tyokokemusta. Hyva atk-perusosaaminen.

Koulutuksen tavoitteet

Hankkia sellaiset kirjanpidon taidot, jotta voi tyéllistya taloushallinnon tehtaviin. Nykyai-
kaisten tyovalineiden tehokas kayttd. Itsendisen tilinpaatdostaidon hankkiminen seka
palkkahalllinto-osaamisen hankkiminen.

KOULUTUKSEN SISALTO
Kirjanpito ja tilinpaatos
= Talouden suunnitteluun osallistuminen
= Laskutus ja osto- ja myyntireskontran hoitaminen
= Sahkdisen taloushallinnon hydédyntdminen
= Tilikauden aikaisen kirjanpidon hoitaminen Asteri-taloushallinto-ohjelmalla
= Tilinpaatoksen yleiset periaatteet
= Siirtyvat erat, jaksotukset, poistot, varaukset
= Tasekirja ja tase-erittelyt
= Yritysverotus, osinkojen verotus, veroilmoitus
Palkkahallinto
= Palkanlaskennan perusteet, palkkausmuodot
= Lainsdadannén ja tybehtosopimusten tulkinta
= Palkkakirjanpidon hoitaminen Asteri-taloushallinto-ohjelmalla
= Palkkoihin liittyvat tilitykset ja tilastointi

Organisaation taloushallinnon tehtadvissa toimiminen
= Koulutuksen orientaatio, HOPSin tekeminen
= Atk-taitojen paivittdminen , mahdollisuus suorittaa @-, A-, tai AB-kortti
= Yritystoiminta ja asiakaspalvelu, yritysmuodot, rahoitus, kannattavuus
= Tyodnhaun valmennus, TOPSn laadinta

TyoOssdoppiminen
= Tydssaoppimista yrityksissa noin 4 kuukautta.

Paatosjakso
= Palautteet, osaamiskartoitus, koulutuksen paattaminen

Hakeminen Koulutukseen haetaan Internetissé osoitteessa www.mol.fi (koulutusnumero 626568) tai
oman TE-toimiston kautta. Hakuaika paattyy 4.2.2011.

Lisatiedot Koulutuksen sisallén osalta:
Koulutuspaallikké Reijo Hyténen, puh. 045 137 9992 reijo.hytonen@nortrain.fi
Koulutussihteeri Eija Meria, puh. 045 137 9993, eija.meria@nortrain.fi

Hakuprosessin osalta: Oma TE-toimistonne.
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